
 

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS PARTICULARES REGULADOR 
DEL PROCEDIMIENTO ABIERTO PARA LA ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO 
DE SERVICIOS DE COMUNICACIÓN Y DIFUSIÓN EN MEDIOS DE PRENSA, 
SOPORTES DIGITALES Y CANALES ONLINE DE LAS ACTIVIDADES DE LA 
REAL ORQUESTA SINFÓNICA DE SEVILLA, PROMOVIDAS POR ORQUESTA 
DE SEVILLA, S.A. 
 
EXPEDIENTE 07/2026 
 
 
ENTIDAD CONVOCANTE 
 
ORQUESTA DE SEVILLA, S.A. (en adelante OSSA) es una entidad mercantil de 
capital público que tiene como objeto social la creación, desarrollo y 
mantenimiento de una orquesta de carácter sinfónico en la ciudad de Sevilla y que 
atiende a la denominación REAL ORQUESTA SINFÓNICA DE SEVILLA (en 
adelante ROSS). 
 
 

Cláusula 1. Objeto del contrato y razón del mismo  
 
El contrato que se derive de la resolución del presente Pliego tendrá como objeto 
la contratación del SERVICIO DE COMUNICACIÓN Y DIFUSIÓN EN PRENSA Y 
PLATAFORMAS DIGITALES DE LAS ACTIVIDADES DE LA REAL ORQUESTA 
SINFÓNICA DE SEVILLA (en adelante ROSS) para ORQUESTA DE SEVILLA, 
S.A. (en adelante OSSA). 
 
La ROSS tiene entre sus objetivos el fomento de la música sinfónica y su mayor 
accesibilidad al público. Proyecto fundamental en la vida cultural y social de la 
ciudad de Sevilla y de Andalucía, sin embargo, después de treinta y cinco años de 
historia y debido al cambiante entorno, se hace notoria la necesidad de adaptar el 
proyecto a los nuevos tiempos, garantizando al mismo tiempo la aplicación óptima 
y de eficiencia máxima de los recursos públicos. 
 
La actividad de OSSA es compleja debido a la amplitud de su alcance temático, 
que comprende una diversidad de servicios que se ofrecen a muy diferentes 
públicos. Es por ello que la comunicación con estos públicos objetivos es una 
labor fundamental en su actividad. 
 
Por otro lado se busca la optimización de la gestión de la comunicación cuidando 
la imagen institucional, la elaboración de material de divulgación tanto para 
medios de comunicación como para medios digitales propios dirigidos a sus 
diferentes públicos objetivos, el asesoramiento en la gestión de campañas de 
sensibilización y la asistencia técnica de comunicación como herramienta para la 
difusión y divulgación de las actividades artísticas de OSSA a través de los 
canales digitales (Community Management), todo ello en vistas a comunicar y 
difundir la programación artística de OSSA de forma que se genere curiosidad e 
interés por la misma en todos los públicos, generando y estandarizando una 
dinámica de comunicación, a partir del cual crear y afianzar un vínculo de 
conexión con los públicos presentes y futuros, atrayendo y formando nuevas 
audiencias al tiempo que se retiene al público ya abonado y fidelizado, 
involucrándolos a todos en la oferta programática de OSSA con vistas a la 
consolidación del proyecto ROSS con los siguientes objetivos:  
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• Transmitir una imagen de orquesta moderna y dinámica. 
 

• Comunicar la calidad y la excelencia de la programación.  

• Cobertura total fotográfica para redes sociales y críticos. 
 

• Aumentar en notoriedad y prestigio, nacional e internacional. 
 

• Consolidar la relación con el público. 
 

• Generar nuevas audiencias, con especial atención a los jóvenes. 
 

• Aumentar la venta de entradas.  
   
De todo ello, y por la ausencia de medios propios que permitan llevar a cabo las 
tareas descritas, resulta la necesidad de contratar un servicio profesional de 
COMUNICACIÓN Y DIFUSIÓN EN PRENSA Y PLATAFORMAS DIGITALES DE 
LAS ACTIVIDADES DE LA REAL ORQUESTA SINFÓNICA DE SEVILLA para 
OSSA, que den soporte y sirvan de difusión a las actividades de la ROSS para el 
mejor cumplimento de sus fines. 
 
 

Cláusula 2. Descripción del servicio a prestar. Especificaciones técnicas  
 

1. Descripción del servicio a prestar 
 
El servicio objeto de contratación se prestará con los contenidos y el alcance que 
se recogen en este apartado.  
 
Las prestaciones descritas tienen carácter mínimo y podrán complementarse 
exclusivamente con actuaciones directamente vinculadas al objeto contractual y 
de naturaleza análoga a las expresamente previstas en este pliego. 
 
 

1.1. Elaboración anual de un plan estratégico de comunicación externa 
 
Realización de un Plan Estratégico de Comunicación enfocado a cada temporada 
de actividades, que recogerá al menos los siguientes aspectos clave: contexto 
(social, económico, cultural), definición de objetivos, potenciales públicos 
objetivos, mensajes, canales, plan de acciones, calendario y finalmente, 
evaluación de resultados.  
 
Este Plan Estratégico debe estar enfocado a crear y afianzar un vínculo de 
conexión con los públicos presentes y futuros, atrayendo y formando nuevas 
audiencias al tiempo que se retiene al público ya abonado y fidelizado, 
involucrándolos a todos en la oferta programada de OSSA con vistas a la 
consolidación del proyecto ROSS, y dando cumplimiento a los objetivos ya 
mencionados.  
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1.2. GABINETE DE PRENSA Y COMUNICACIÓN EXTERNA 
 

El gabinete de prensa tendrá como cometido el desarrollo de las siguientes 
funciones: 
 

1.2.1.  Asesoría y asistencia en Comunicación 
 
Labores de asesoría, asistencia y refuerzo en materia de redacción y preparación 
de materiales informativos para su difusión en diferentes medios de comunicación, 
como radio, televisión, prensa escrita, prensa digital, etc. 

 
1.2.2. Gabinete de Prensa 

 

• Edición y redacción de notas de prensa, convocatoria y organización de 
ruedas de prensa, captación de entrevistas y reportajes, preparación de 
dosieres de prensa.  

 

• Atención a los requerimientos de los medios de comunicación.  
 

• Gestión de situaciones de crisis ante los medios de comunicación y 
steakholders, incluyendo la preparación de argumentarios de respuesta.  

 

• Seguimiento en medios de comunicación de la presencia institucional y/o 
de la información cultural que tenga relación o repercusión en la actividad 
de la institución, mediante la preparación de dosieres de prensa (Press 
Clipping) semanales. 

 

• Fomento y promoción de las relaciones con los medios de comunicación.  
 

• Gestionar, en nombre de OSSA y bajo sus directrices e instrucciones, las 
relaciones, contactos y acciones publicitarias con influencers y 
prescriptores digitales, con el objetivo de ampliar el alcance, la visibilidad y 
la difusión de las actividades de la ROSS.  

 
Estas actuaciones estarán especialmente orientadas a la promoción de las 
presentaciones de temporada, campañas de abono, programación artística, 
conciertos extraordinarios y demás iniciativas estratégicas de comunicación, 
garantizando una adecuada planificación, seguimiento y evaluación de resultados 
conforme a los objetivos establecidos por OSSA. 
 

1.2.3. Marketing y Publicidad 
 
Colaboración en la definición de estrategias creativas, selección y segmentación 
de públicos, presentación de briefings, asesoramiento y coordinación en la compra 
de espacios publicitarios, etc. Asesoramiento en el análisis, desarrollo y posible 
implementación de planes de inversión publicitaria. 
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1.2.4. Publicaciones  
 
Planteamiento estratégico de publicaciones, incluidas propuestas de estructura, 
contenidos y material gráfico. Control y seguimiento de correcciones, y 
distribución.  
 

1.2.5. Material Gráfico 
 
Supervisión y asesoramiento sobre uso del material gráfico. 
 

1.2.6. Campañas de Comunicación 
 

Organización de campañas de prensa para lanzamiento de actividades / 
promociones / noticias de interés.  
 

1.2.7. Cobertura Informativa 
 
Cobertura informativa global de todas las actividades de la institución. 
 

1.2.8. Campañas de venta y promoción 
 
Asesoramiento en campañas publicitarias y campañas de venta de abonos y 
entradas.  
 

1.2.9. Seguimiento y evaluación 
 
Seguimiento de todas las acciones llevadas a cabo, y realización de informes de 
repercusión y eficacia de las mismas, con recomendaciones. 
 

1.2.10. Entrega de materiales 
 
Las notas de prensa, comunicaciones, discursos, etc. se presentarán en formato 
Word y pdf, de forma que se facilite su inclusión en la página web de OSSA si se 
considerase de interés. 

 
 

1.3. SERVICIO DE GESTIÓN INTEGRAL DE LAS REDES SOCIALES DE OSSA 
 

1.3.1. Gestión Integral de las redes sociales 
 
Planificación, preparación y gestión integral de las publicaciones y contenidos en 
las redes sociales institucionales actuales y futuras —actualmente, la institución 
dispone de presencia en Instagram, X (anteriormente Twitter), Facebook y 
YouTube, con previsión de ampliación a otras plataformas como TikTok—, 
asumiendo la empresa adjudicataria la totalidad de las funciones propias de 
Community Manager. 
 
Asimismo, la adjudicataria deberá encargarse de la identificación, contacto, 
negociación y gestión de colaboraciones con influencers, creadores de contenido 
y perfiles de interés estratégico para la promoción y difusión institucional, 
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incluyendo la gestión íntegra de las campañas, seguimiento de acciones, 
supervisión de contenidos y relación directa con dichos colaboradores. 
 
Igualmente, corresponderá a la adjudicataria la elaboración de propuestas 
económicas, presupuestos y previsiones de inversión asociados a las campañas, 
colaboraciones o acciones promocionales que se planteen, cuando así sea 
requerido por la entidad contratante. 
 

1.3.2. Dinamización y reputación digital 
 
Dinamización de redes sociales y optimización de la reputación e imagen social 
digital de la institución, con el objetivo de escuchar, transmitir e influir en las 
personas que siguen a la institución en redes, generando un clima de credibilidad, 
seguridad y confianza, siempre buscando un tono divulgativo que genere interés 
por las actividades desarrolladas.  
 

1.3.3. Generación de contenidos audiovisuales 
 
La generación de contenidos audiovisuales vinculados a la actividad institucional 
incluirá, entre otras:  
 

• Toma y edición de fotografías.  
 

• Montaje fotográfico.  
 

• Grabación y edición de vídeo.  
 

• Grabaciones sonoras.  
 

• Edición y, en su caso, subtitulación de entrevistas a artistas invitados y 
demás contenidos audiovisuales para su posterior difusión y publicación en 
redes sociales.  

 
Todas las fotografías, imágenes y materiales audiovisuales elaborados por la 
empresa adjudicataria durante la ejecución del contrato serán propiedad de 
OSSA, debiendo facilitarse a la institución en el formato y soporte tecnológico que 
ambas partes acuerden. 
 

1.3.4. Gestión de la Comunidad Online 
 
Gestión de comentarios de la comunidad online siguiendo la política “ni una 
consulta sin respuesta”, a partir de un argumentario que deberá ser validado 
previamente por OSSA, y en cumplimiento de las políticas descritas en los 
apartados anteriores. 
 

1.3.5. Creación de piezas promocionales 
 
Creación íntegra de teasers para espectáculos, eventos, promociones especiales 
o para la presentación de la temporada.  
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1.3.6. Nuevas plataformas digitales 
 
Elaboración de una propuesta para proponer y sustentar la presencia de OSSA en 
nuevas redes sociales. 
 
 

1.4. PROTOCOLO Y ORGANIZACIÓN DE EVENTOS 
 

1.4.1. Colaboración en actos y eventos. Colaboración en la planificación, 
organización y desarrollo de los actos, eventos y actividades institucionales 
de OSSA, incluyendo las correspondientes funciones de protocolo y 
asistencia organizativa. 

 
1.4.2. Elaboración de propuestas y/o guiones/escaletas para intervenciones y 

discursos en ruedas de prensa y actos vinculados a la comunicación.  
 

1.4.3. Preparación de dosieres de prensa, informes y reportajes gráficos o 
audiovisuales, como vídeo de presentación de temporadas o proyectos y 
elaboración de microespacios audiovisuales con destino a los medios y 
redes sociales.  

 
En los actos a los que asistan autoridades o personalidades, se seguirán 
las indicaciones de la persona de la institución responsable de protocolo. 

 
 

2. Material técnico 
 
La empresa adjudicataria deberá contar, durante toda la vigencia del contrato, con 
los medios técnicos y materiales necesarios para la correcta prestación del 
servicio, incluyendo las herramientas profesionales, aplicaciones informáticas y 
software debidamente licenciado, así como el material de oficina que resulte 
preciso para la ejecución de los trabajos contratados. 
 
 

Cláusula 3. Experiencia previa y equipo de trabajo necesario 
 

1. Experiencia previa 
 
La empresa adjudicataria deberá acreditar que el equipo asignado al contrato, 
cuenta con una experiencia mínima de TRES AÑOS en el sector de la 
comunicación, de los cuales al menos DOS AÑOS deberán estar vinculados al 
ámbito cultural.  
 
Se valorará la experiencia en el sector de la música clásica, debiendo acreditarse 
documentalmente dicha experiencia.   
 
Los servicios objeto del contrato deberán ser prestados, como mínimo, por UNA 
PERSONA con título universitario en Periodismo, Ciencias de la Comunicación o 
formación equivalente.  
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Excepcionalmente la personal responsable de la coordinación de los servicios, 
podrá contar con una formación distinta de las anteriores indicadas, siempre y 
cuando acredite una experiencia profesional mínima de DIEZ AÑOS en el ámbito 
de la comunicación audiovisual.  
 
Asimismo, el equipo deberá completarse con, al menos, una tercera persona 
especializada en gestión de Redes Sociales (Community Manager). Se valorará 
que tuviera en posesión una titulación reglada en música mediante acreditación de 
estudios oficiales de Conservatorio Elemental de Música.  
 

2. Equipo de trabajo necesario 
  

2.1. La empresa adjudicataria se compromete a adscribir al presente contrato a un/a 
Director/a de Comunicación con titulación superior en Periodismo o Ciencias de 
la Comunicación  y con una experiencia profesional superior a DIEZ AÑOS en el 
sector de Prensa y Comunicación.  

 
Excepcionalmente, para la persona responsable de la coordinación del servicio 
podrá admitirse una titulación distinta de la indicada, siempre que acredite una 
experiencia profesional mínima de QUINCE AÑOS en el ámbito de la 
comunicación audiovisual. 
 
La experiencia y cualificación profesional deberán acreditarse documentalmente 
mediante la presentación de la siguiente documentación: 
 

• Currículum vitae (obligatorio) 
 

• Certificados de prestación de servicios o documentación equivalente 
 

• Copia del título universitario o acreditación de formación equivalente. 
 

Sus funciones serán las siguientes: 
 

• Actuar como interlocutor/a de la empresa adjudicataria ante la persona 
responsable del contrato designada por OSSA.  
 

• Asumir la dirección y coordinación del equipo de trabajo adscrito al 
contrato, distribuyendo las tareas, organizando los recursos y 
estableciendo las prioridades de actuación.  

 

• Informar periódicamente a OSSA sobre las tareas y actuaciones 
desarrolladas, proporcionando una visión global y actualizada del servicio 
prestado. 

 

• Actuará como interlocutor/a del equipo de trabajo. 
 

• Supervisar y garantizar el control de calidad de los servicios prestados. 
 

• Mantener, al menos, una reunión mensual de planificación durante el 
desarrollo de la temporada con la persona responsable del contrato 



 
 

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS 
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO 
DE COMUNICACIÓN Y DIFUSIÓN EN 
MEDIOS DE PRENSA, SOPORTES 
DIGITALES Y CANALES ONLINE. 

EXPTE: 07/2026 

 

 

Página 8 de 19 

 

designada por OSSA, sin perjuicio de aquellas otras reuniones a las que 
sea convocado/a por dicha persona o por la Dirección Gerencia de OSSA 
para el adecuado desarrollo de las prestaciones contempladas en el 
presente pliego. 

 
 

2.2. Asimismo, la empresa adjudicataria se compromete a adscribir al presente 
contrato a una persona con titulación superior en Periodismo o Ciencias de la 
Comunicación, que deberá acreditar una experiencia profesional superior a 
CINCO AÑOS, de los cuales al menos DOS AÑOS deberán corresponder al 
ámbito cultural. 

 
La experiencia exigida deberá acreditarse documentalmente en los términos 
indicados en los apartados anteriores. 
 
Se valorará, asimismo, la posesión de una titulación reglada en música, siendo 
requisito mínimo la acreditación de estudios oficiales de Conservatorio Elemental 
de Música. 
 
 

2.3. La empresa adjudicataria se compromete a adscribir al presente contrato a una 
persona experta en gestión de redes sociales (Community Manager), que deberá 
acreditar una experiencia profesional superior a DOS AÑOS en el ámbito 
cultural. 

 
Asimismo, se valorará que dicha persona tenga formación musical acreditada 
relacionada con música clásica, interpretación musical o gestión cultural 
 
La experiencia exigida deberá acreditarse documentalmente en los términos 
indicados en los apartados anteriores. 
 
 

Cláusula 4. Condiciones del Servicio y Obligaciones de la entidad 
Adjudicataria 

 
 

1. Duración y condiciones de ejecución del contrato 
 
El servicio tendrá una duración de VEINTICUATRO (24) MESES, contados desde 
la fecha de formalización del correspondiente contrato de prestación de servicios, 
más una eventual prórroga de 12 meses. 
 
El servicio se desarrollará, con carácter general, en las oficinas de la empresa 
adjudicataria, sin perjuicio de los desplazamientos que resulten necesarios para la 
correcta ejecución del contrato, principalmente dentro del término municipal de 
Sevilla, para asistencia a reuniones de trabajo, actos, eventos u otras actividades 
vinculadas al objeto del contrato. 
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El contrato estará sujeto al cumplimiento de las disposiciones legales, 
reglamentarias y convencionales vigentes y que resulten de aplicación en materia 
laboral, de Seguridad Social y de seguridad y salud en el trabajo. 
 
 

2. Obligaciones de la empresa Adjudicataria 
 
Serán por cuenta de la empresa adjudicataria todos los gastos necesarios para la 
correcta y completa ejecución del servicio contratado, incluyendo, entre otros: 
 

• Trámites preparatorios y de formalización del contrato.  
 

• Materiales, instalaciones y medios instrumentales necesarios. 
 

• Costes de Personal y mano de Obra. 
 

• Obligaciones en materia de Seguridad Social. 
 

• Tributos, tasas e impuestos aplicables.  
 

• Responsabilidades y seguros de cualquier naturaleza.  
 

• Cualesquiera otros gastos y obligaciones derivadas de la ejecución del 
contrato.  

 
La empresa adjudicataria deberá prestar, sin derecho a pago suplementario, 
aquellos servicios que resulten necesarios para el correcto desarrollo y 
cumplimiento del contrato, tales como asistencia a reuniones de trabajo, reuniones 
informativas y demás actuaciones vinculadas al objeto del contrato.  
 
 

3. Condiciones generales de la ejecución del servicio 
 
 

3.1. Responsabilidad técnica 
 
La empresa adjudicataria será responsable de la calidad técnica de los trabajos 
desarrollados y de las prestaciones y servicios realizados, así como de las 
consecuencias que pudieran derivarse, tanto para OSSA como para terceras 
personas, de omisiones, errores, métodos inadecuados o conclusiones incorrectas 
en la ejecución del contrato. 
 
Asimismo, responderá de la correcta realización de los trabajos contratados y de 
los defectos que pudieran apreciarse en los mismos, sin que constituya eximente 
la circunstancia de que representantes de OSSA hayan examinado, supervisado o 
aceptado dichos trabajos durante su elaboración, mediante comprobaciones, 
valoraciones, certificaciones parciales o conformidades de facturación. 
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3.2. Metodología de trabajo 
 

La metodología será propuesta por las empresas en sus ofertas, bien entendido 
que deberán tener en cuenta con carácter obligatorio las condiciones que se 
recogen en el presente pliego, y deberán ajustarse al perfil y características de 
OSSA. 
 
La Dirección-Gerencia de OSSA aprobará pautas y metodología que debe seguir 
la asistencia para cumplir los fines del contrato.   
 
 

3.3. Disponibilidad Horaria 
 
Atendiendo a la naturaleza de las actividades desarrolladas por la institución, 
podrá requerirse la prestación de servicios en horario nocturno —entendiéndose 
por tal el horario de tarde-noche en el que la orquesta realice conciertos u otras 
actividades—, así como en días festivos, cuando las necesidades de la 
programación así lo requieran 
 
 

3.4. Imagen Corporativa  
 
En las ruedas de prensa, dosieres, documentos, informes, notas de prensa, etc., 
la empresa adjudicataria utilizará en todo momento la imagen corporativa de 
OSSA.  
 
La inclusión de cualquier otra imagen corporativa exigirá el consentimiento 
expreso y escrito de OSSA. 
 
 

3.5. Lenguaje Inclusivo 
 
La empresa adjudicataria utilizará en sus comunicaciones un lenguaje inclusivo y 
no sexista. 
 
 

3.6. Emergencias y contingencias 
 
En caso de emergencias empresariales o circunstancias análogas que impidan la 
prestación del servicio en las condiciones establecidas, la empresa adjudicataria 
deberá comunicarlo de forma inmediata a OSSA, a fin de que puedan adoptarse 
las medidas necesarias para evitar o minimizar los perjuicios ocasionados. 
 
Los gastos derivados de dichas medidas serán asumidos por la empresa 
adjudicataria, sin perjuicio de las penalidades o descuentos que, en su caso, 
resulten aplicables. 
 
No obstante, cuando sea la propia empresa adjudicataria quien adopte de forma 
diligente las medidas necesarias para suplir las incidencias producidas, no 
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procederá imposición de sanción, descontándose únicamente el importe 
correspondiente a los trabajos efectivamente no realizados.  
 
 

3.7. Equipos y medios auxiliares 
 
La empresa adjudicataria estará obligada a aportar todos los equipos, medios 
auxiliares y recursos técnicos necesarios para la correcta ejecución del servicio, 
especialmente aquellos previstos en el presente pliego y dentro de los plazos 
establecidos contractualmente. 
 
 

3.8. Sustitución del personal 
 
Cuando la empresa adjudicataria considere necesaria la sustitución del personal 
adscrito al servicio, deberá comunicarlo previamente a OSSA, justificando 
adecuadamente las causas que motivan dicha sustitución. 
 
La sustitución deberá realizarse de forma inmediata, garantizando en todo 
momento la continuidad y correcta prestación del servicio. 
 
En casos de enfermedad, sanción, baja laboral, vacaciones reglamentarias u otras 
circunstancias análogas, la cobertura del servicio corresponderá íntegramente a la 
empresa adjudicataria, sin coste adicional para OSSA. 
 
Toda ausencia deberá ser comunicada previamente a OSSA y será cubierta 
inmediatamente por personal con conocimiento suficiente del servicio y con 
capacidades equivalentes a las de la persona sustituida.  
 
 
 

3.9. Traspaso de Información con la finalización del Contrato 
 

Con la antelación suficiente a la finalización del contrato y durante el periodo de 
convivencia o transición con la nueva empresa adjudicataria, la contratista saliente 
deberá colaborar activamente en el traspaso ordenado de la información, 
documentación y demás elementos necesarios para la correcta continuidad del 
servicio, facilitando a la nueva adjudicataria la incorporación y asunción efectiva 
de las prestaciones objeto del contrato. 
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ANEXO 1. DECLARACIÓN DE CONSTITUCIÓN DE UNA UNIÓN TEMPORAL 
DE EMPRESAS 

 
 

(Declaración, en su caso, sobre 1) 
 
 
 
El/la señor/a_______________, en representación de la 
empresa_______________, y el/la señor/a_______________, en representación 
de la empresa_______________, 
 
 

DECLARAN 
 
 

a) La voluntad de constituir una Unión Temporal de Empresas para participar en la 
licitación del contrato de.……………(expediente……..) con las empresas que se 
relacionan con el siguiente porcentaje de participación en la ejecución del 
contrato: 

________________________% 
________________________% 
________________________% 
 
 

b) Que designan como representante de la UTE en el procesa licitador al/a la 
señor/a________________ 
 
 
 
 
Y para que conste, firmo esta declaración (lugar y fecha) 
 
 
 
 
 
Firma 
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ANEXO 2.- MODELO DECLARACIÓN RESPONSABLE 
 
 
Procedimiento de contratación:  
 
 
CONTRATO RELATIVO A:  SERVICIO DE COMUNICACIÓN Y DIFUSIÓN EN 
MEDIOS DE PRENSA, SOPORTES DIGITALES Y CANALES ONLINE. 
 
EXPEDIENTE: EXPEDIENTE OSSA 07/2026 
 
[D./Dña.] [nombre y apellidos], con DNI número [nº. DNI], en representación de la 

empresa [nombre de la empresa o «en representación propia», si es el caso], de 

la cual actúa en calidad de [administrador único, solidario o mancomunado, 

apoderado solidario o mancomunado], según escritura pública otorgada ante 

Notario de [lugar], Sr./Sra. [nombre y apellidos] en fecha [__ de _____ de ____] y 

número de protocolo [nº. protocolo] declara bajo su responsabilidad, como 

empresa licitadora del contrato, 

 

DECLARO 

 

1. Que la empresa participante tiene la capacidad exigida para participar en 

el procedimiento, de acuerdo con lo que establece el PCP y las IIC. 

2. Que ni .............................. («el licitador») ni sus administradores o 

representantes se encuentran en ninguna de las circunstancias previstas 

en el artículo 71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del 

Sector Público, por la que se transponen al ordenamiento jurídico español 

las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 

2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. 

3. Que la empresa participante cumple los requisitos de capacidad, solvencia 

técnica, profesional, económica y financiera exigida en el PCP y que se 

compromete a aportar la documentación acreditativa de estos extremos en 

el plazo que se le requiera, a contar desde el día siguiente de la recepción 

del requerimiento enviado por OSSA. 

4. Que el licitador está al corriente de las obligaciones tributarias con el 

Estado. 

5. Que el licitador está al corriente de las obligaciones con la Seguridad 

Social. 
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6. Que el licitador está dado de alta del impuesto sobre actividades 

económicas y está al corriente del pago de este impuesto, cuando se 

ejerzan actividades que están sujetas. 

7. Que el licitador aportará la documentación que acredita su solvencia y 

capacidad (puntos 3 a 6 anteriores) si es requerido por el órgano de 

contratación. 

O bien 

Que el licitador aporta la documentación que acredita su solvencia y 

capacidad en el presente sobre nº 1. 

8. Que la empresa participante acepta que la documentación mencionada en 

el presente Pliego tiene carácter contractual. 

9. Que el licitador no ha sido adjudicatario ni ha intervenido en la elaboración 

de las especificaciones técnicas o de los documentos preparatorios de 

esta contratación ni está vinculado a ninguna otra sociedad que haya 

intervenido. 

10. (Si el licitador forma parte de algún grupo empresarial, tiene que indicar lo 

siguiente): Que el licitador forma parte de un grupo empresarial [nombre 

del grupo empresarial], y declara que ninguna empresa vinculada al mismo 

grupo que el licitador ha presentado oferta en este procedimiento de 

contratación / se hace constar que se presentan a la presente licitación las 

siguientes empresas del grupo: [...] 

11. Que en caso de resultar adjudicatario, justificará la disposición del seguro 

de riesgos profesionales requerido. 

12. Que ha tenido en cuenta en la elaboración de su oferta las obligaciones 

derivadas de las disposiciones vigentes en materia de protección del 

empleo, condiciones de trabajo y prevención de riesgos laborales, y 

protección del medio ambiente. 

13. Que en relación con las obligaciones previstas en la Ley Orgánica 3/2007, 

de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, en su 

redacción dada por el Real Decreto-ley 6/2019, de 1 de marzo, y 

desarrollada por el Real Decreto 901/2020, de 13 de octubre (señalar la 

opción que corresponda), el licitador tiene: 

[ ]    Menos de 50 trabajadores y trabajadoras, y no disponen de un Plan 

por la igualdad de mujeres y hombres. 

[ ]    Menos de 50 trabajadores y trabajadoras, y disponen de un Plan por 

la igualdad de mujeres y hombres. 
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[ ]    50 o más trabajadores y trabajadoras, y disponen de un Plan por la 

igualdad de mujeres y hombres conforme a las previsiones contempladas 

en los artículos 45 y siguientes de la referida disposición, inscrito en el 

REGCON o registro autonómico equivalente. 

Que manifiesta que los datos para practicar en esta licitación toda clase de 

requerimientos, comunicaciones y notificaciones con los efectos jurídicos 

establecidos por la Ley, son los siguientes: 

 

 

Persona de contacto .................................................................................................. 

Domicilio social .......................................................................................................... 

C.P. ............... Población .......................................................................................... 

Teléfono ........................ Correo electrónico ......................................................... 

 
 
Firma: 

Sello de la empresa 
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ANEXO 3. MODELO DE OFERTA ECONÓMICA 

 
 
El/la Sr./Sra. ............................., domiciliado en ............, provincia de ............., 
calle .............. nº. ....., y DNI nº. .............., en nombre (propio) (o de la empresa 
que representa) ............., con CIF nº. ........., y domicilio fiscal en .........., calle 
.......... nº. ....., conocedor del anuncio publicado en el perfil del contratante de 
OSSA, y de las normas que regulan la adjudicación del contrato SERVICIO DE 
COMUNICACIÓN Y DIFUSIÓN EN MEDIOS DE PRENSA, SOPORTES 
DIGITALES Y CANALES ONLINE. EXPEDIENTE OSSA 07/2026, se 
compromete a realizar este proyecto, con estricta aceptación de las normas que 
regulan este contrato y en las siguientes condiciones económicas: 
  
 

LICITADOR OFERTA ECONÓMICA (PARA 
LA DURACIÓN TOTAL DE 30 

MESES)  

                                 
 

          € (iva excluido) 

 
 
 
 
Plazo de validez de la oferta: 3 meses (lugar y fecha) 
(firma) 
(sello de la empresa) 
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ANEXO 4. CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO 
 
 
La adjudicación del contrato se realizará mediante una pluralidad de criterios, 
distribuidos entre criterios sometidos a juicio de valor y criterios evaluables 
mediante fórmulas automáticas, con una puntuación máxima total de 100 puntos, 
y de la siguiente forma:  
 
 
4.1. CRITERIOS SOMETIDOS A JUICIO DE VALOR (Hasta 50 puntos) 
 
 
4.1.1. Equipo profesional adscrito al contrato (Hasta 10 puntos) 
 
Se valorará la adecuación, cualificación y experiencia del equipo propuesto para la 
prestación del servicio, conforme a los siguientes criterios: 
 

Criterio 
 

Puntuación 
máxima 
 

Formación reglada superior a la exigida 
 

1 

Experiencia general superior a la exigida 
 

1 

Experiencia en el ámbito cultural superior a la exigida 
 

4 

Experiencia específica en proyectos relacionados con la 
música clásica, y especialmente la música sinfónica y de 
cámara. 
 

4 

Total 10 

 
La asignación de la puntuación se realizará de acuerdo con los siguientes criterios 
objetivos: 
 

A. Formación reglada superior a la exigida (máximo 1 punto) 
 

• Formación acreditada relacionada con música, gestión cultural o artes 
escénicas superior a la exigida en el pliego: 1 punto. 

 
 

B. Experiencia general superior a la exigida (máximo 1 punto) 
 

• De 2 a 4 años adicionales sobre el mínimo exigido: 0,5 puntos. 

• Más de 4 años adicionales: 1 punto. 
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C. Experiencia en el ámbito cultural superior a la exigida (máximo 4 

puntos) 
 

• De 2 a 4 años adicionales sobre el mínimo exigido: 1 punto. 

• Más de 4 y hasta 8 años adicionales: 2 puntos. 

• Más de 8 años adicionales: 4 puntos. 
 

 
D. Experiencia específica en proyectos relacionados con la música 

clásica, y especialmente la música sinfónica y de cámara (máximo 4 
puntos) 
 

• >2 años de experiencia en proyectos de música clásica: 1 punto 

• >2 años de experiencia en proyectos de música sinfónica: 1,5 puntos 

• >2 años de experiencia en proyectos de música de cámara: 1,5 puntos 
 
 
4.1.2. Propuesta metodológica y organización del servicio (Hasta 40 puntos) 
 
Se valorará la calidad técnica de la propuesta metodológica presentada por la 
empresa licitadora. La puntuación se distribuirá conforme al siguiente desglose: 
 

Criterio Puntuación máxima 

Organización y planificación del 
servicio. 

10 

Metodología de trabajo. 10 

Recursos humanos y técnicos 
adscritos. 

5 

Sistemas de supervisión, control y 
evaluación.  

10 

Coordinación operativa del servicio.  
 

5 

TOTAL 40 

 
 
Asimismo, deberá concretarse cómo la metodología propuesta contribuirá a la 
consolidación del proyecto ROSS y al cumplimiento de los objetivos estratégicos 
ya comentados anteriormente. 
 
El documento tendrá las siguientes características, como máximo: 
 

• 20 páginas.  
 

• Formato DIN A4. 
 

• Tipografía Arial 11.  
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4.2. CRITERIOS EVALUABLES MEDIANTE FÓRMULA (Hasta 50 puntos) 
 
4.2.1. Oferta Económica 
 
Se otorgará la máxima puntuación a la oferta económicamente más baja admitida.  
 
La puntuación del resto de ofertas se calculará conforme a la siguiente fórmula:  
 
 

Vn = (Omin * 50)/ O 
 
 
Donde: 
 

• Vn = Puntuación de la oferta económica presentada. 
 

• Omin = Importe de la oferta más baja admitida.  
 

• O = Importe de la oferta objeto de valoración.  
 
 

TOTAL PUNTUACION MÁXIMA V1+V2 = 100 

 
 

4.3. OFERTAS ANORMALMENTE BAJAS 
 
Se considerará que una oferta puede encontrarse incursa en presunción de 
anormalidad cuando concurra alguno de los supuestos previstos en el artículo 149 
de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, o en la 
normativa que resulte de aplicación. 
 
En tal caso, la Mesa de Contratación podrá requerir la justificación de la oferta 
conforme a lo previsto en la normativa de contratación pública.  
 
 
4.4. UMBRAL MÍNIMO DE CALIDAD TÉCNICA 
 
Será necesario obtener una puntuación de 30 puntos sobre 50 en los criterios 
sometidos a juicio de valor para acceder a la apertura y valoración de la oferta 
económica.  
 
Este umbral se establece por considerar que la calidad técnica de la prestación 
resulta esencial para garantizar la adecuada ejecución de los servicios de 
comunicación institucional, difusión cultural y gestión de la imagen pública de 
OSSA. 

 
 

 


